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Naternelju,clanka 15. stavku 2.,au svezi sa dlankom 12-. stavkom 1. Zakona o
javnol nabavi, (,,Narodne novine" broj 12012016 idlanka 21. Statuta Doma zdravlja
Bjeloriar5ko bi,logorske Zupanije (u nastavku teksta: Dom zdravlja ), Upravno vijece
Doma zdravlja Bjelovarsko bilogorske Zupanije na sjednici odrianoj 23,oLu)ka.2017
goclirre: dclnosi

: . JEDNOS'TAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svr:hur,poStivanja osnovnih rradela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

transpai^en'inog troSenja javnih sredstava, ovirn Pravilnikom o jecinostavnoj
.: : ,nabavi:( U nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak nabave roba i

' , uslurga pr:ocijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a

, 5'00;.000,00 kuna bez PDV-a.

ilanak 2.

(1)Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun ineutralan
rrar:in koji osigur'?rva Lrsporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su
postavljeni.

(2) Opis prednreta nabave ne smije pogodovaii odredenom gospodarskom

, r; u bjc,k'rt1,, t-r pos{.u pku ponud itelj u

(3) U cpisu predrneta nabave navode se sve okolnosti koje su znaeajne za
:'t tr: :t

izvr5enjB ugovora, a time izaizradu ponude (npr. mjesto izvr5enja, rokovi
izvr5elja, pcsebni zahtjevi u pogledu nadina izvr5enja prednreta nabave i sl.).

,(4) Predrnet nabave se odi^eduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolo5ku,
<l.tr I iRclvrr u, funkcionalnu i li d rug u objektivno od redivu cjel inu,

(5) Piocrlenjena vrijeCncst nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzracunavanje
procijenjene vrijednosti nabave, temelji se na ukupnom iznosu bezporezaza
dodanu vrijednost ( PDV-a).

PRIPR,EMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTA,VNE NABAVE

: e lanak 3.
t 'it ':

(l) Poslupak jednostavne nabave pokrece se zahleyom za naQ3vlt prema

;odgovornoj osobi Doma zdravlja, koja u postupku predstavlja Naruditelja, a

{nogu garpodnijeti voditelji SluZbi, voditelji lspostava ili radnici Doma zdravlja.
(2) Pliplemu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlaiteni

p1-qgSF.VUgNArucitelia, U pripremi postupka, posebice tehnidkih i strudnih

gpecifikacija predrneta sudjeluju radnici Narucitelja. Ovisno o specifidnosti



predmeta nabave mogu sudjelovati i neovisne strudne osobe, koje nisu radnici

Nar:uditelja.
(3) Osobe koje sudjeluju u pripremitehnidkih specifikacija, imenuje odgovorna

osoba Narucitelja Internim aktom.
(4) U lnternom aktur odreduju se njihove obveze i ovlasti u postupl<u jednostavne

nabave.
(5) Postupa[< jednostavne nabave pgKlgce sq pod.uvjel_enlda su planirana, aJ

trenqj!.ku'po_tpisivania_ ugovora, osigurana financiisl<a sredstva za predmet

na[a-y-g te da je predmet nabave procijenjene vrijednosti nabave 20.000 ili viSe

bez PDV-a, uvrSten u Plan nabave za proracunsku godinu.

Clanak 4-.

r'1) O S3l<ObtJ in+-r^-n na nr'lnnrrar ^;"i" ^^ ^r'^rk^ ZakOna O,reIesa na oogovaraJUcr nacln, pflmJenJuJu se ooreaoe,
javnoj ndbavi

POS I-UPAK JEDNOSTA.VNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE

.,:, , Clanak 5.

(1)Nabavu roba, usluga iradova procijenjene vrijednosti do 20.000 kn bez PDV-a\/
nrovorJi ralvnateli ili osobe ovla(1ene za nrovoderrie nostrrnka iavne nabave uf/'\/Y\/v '::
nreVilrr izda,'^ ^;^^^ ^^., '^r+h^1iep icdrrnm nnsnodarqknm qrrhiektrr
l.rr(rvrr!r, \/--\/uVallljf-llllldlUUl-Ut:l,,-... vuqtJt\vtrrJuvJvt\ru.

,. :

(2) Narud2beirica rnora sadrZavati, najmanje slijedece podatke:
- inre ipiezirrre, odnosno tvrtka isjediSte gospodarskog subjeki.a;

^^;^ ^r^;,-^r^ ^^L^',^ t -^L-^ rec{ ili ilqlilaa\'-,vu1? .Pl !:ul I lelcl I lducxv€ \ luud, vv,vru/,
- kolicina'i cijena premeta nabave, ukoliko je primjenjivo;
, bioj ponude gospodarskog subjekta temeljem kojega se vr5i nabava (u tom

sluiajLr nije potrebno navoditi cijenu na narudZbenici);
' ' ., darttirn, potpi:s i pecat ovlaStene osobe narucitelja.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
20.,q00 K,VflA BEZ PDV-a, A MANJE OD 200.000 KUNA BEZ PDV-AZA ROBE I

usl:ucE, oDNQSNO MANJE OD 500.000 KUNA BF.Z PDV-A ZA RA,DOVE

Clanak 0"

(l)llo.aiy na dostavu ponuda (u nastavku teksta: Poziv) procijenjene

, -v!.ijednosti od 20.000 kn bez PDV-a, a manje od 200.000 kn bez PDV-a za

IO"be i us!u99, odnosno manje od 500.000 kn bez PDV-a za radove,

, lirp,11cuje se istovremeno na najmanje tri (3) gos'podarska subjekta po

i 1aO'oqu, na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od

potencijalnih ponuditelja ( dostavnica, povratnica, izvjeSce o proditanoj e-

po$ti i sl.).

.-j



(2) Nar:ueitelj, pridrzava pravo uputiti poziv, ovisno o prirodi predmeta nabave,
, rnaniern broju gospodarskih subjekata u slucajevima provedbe nabave koja
zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno zbog nabave robe, usluga ili radova
rta,dovr5enju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
iskljudivih prava odredenih gospodarskih subjekata te u ostalim
slucajevirna po odluci odgovorne osobe Doma zdravlja.

e lanak 7.

(1) Poziv na cJostavu ponuda mora sadrZavati, najmanje slijedece podatke:
naziv Narucitelja, broj nabave iz Plana nabave, opis pr,edmeta nabave,
procijenjenu vrijednost predmeta nabave, uvjete nabave koje gospodarski
s[.rb1e't<tl,rbdnosno ponuditelji trebaju ispuniti, mjesto i rok izvr5enja predmeta
nabaVe, rol< zei dostavu ponuda, na6in i adresu dostavljanja ponude, broj
telefona i'e- adresu osobe za kontakt.

(2) Poziv;se,:u pravilu, dostavlja u pisanonr obliku, ali se moZe dostaviti i

eleklrp.nq'kinr putern iti objavom na sluZbenim stranicama Narucitelja.
(3) l!aruoitell u Pozivu moZe oCrediti uvjete sposobnosti i razloge iskljudenja

gospodarskih subjekata ie traZiti jamstva, ovisno o sloienosti, vrsti i

pi"ocijenjenoj vrijednosti predmeta nabave ( jamstvo za ozbiljnost ponude,
jarnstvo za uredno ispunjerrje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jilrls'rvr.:nont roku,.larnstvo o oslguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti i

dt ), ptimjenjujttci na odqovarajuci nacrn odredbe va\eceg Zakona o javnoj
,' r1il,iJflv;t.- ,-

r: ', , " : POSTUPANJE SA POI{UDAMA
:1
:. r ,, Clanak B.

(1) Cig;sp,odarski subjekt moZe zalrtijevati dodatne informacije, objaSnjenja ili
" 

'izrnjene u vezi sa dokurnentacijorn iz Poziva tijekom roka za dostavu ponuda,
a,najlrasniie tri (3) dana prije isteka roka.

(2) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj ce dostaviti
odgovor; najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, na isti
nadin rkaq'li osnovnu dokurnentaciju iz Poziva,

(3) Ako je',ponr-rda koju je dostavio ponuditelj nepotpurra ili nejasna, Naruditelj
rnoie; po'S{ujuci nacela jednakog tretmana itransparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da upotpuni, razjasni ili dostavi nuZnu dol<umentaciju u
prirnjererrorn roku.

.,[AEIN 1ROK DOSTAVE PONIUDE

:

('1') N'ac"in:dostave ponude odreduje se u Pozivu.

':

I

l,



(2) Rok za dostavu ponuda bit ce odreden ovisno o slo2enosti predmeta nabave
kako bi se ornogucilo potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu
s uvjetirna iz Poziva.

(3) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od tri (3) radna dana, od oana
upucivanja Poziva.

(4) Ponude u papirnatom, pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urud2beni
zenicnik ili nrr|||\ ||i yu tem po5te preporucenom poitarrskom po5iljkom na adresu
Doma zdravlla bjelovarsko bilogorske Zupanije, u zatvorenoj omotnici na kojoj

' mora biti rraznaden naziv i adresa ponuditelja, naziv i evidencijski broj
predmeta nabave, uz opasku ,, NE OTVARAJ,'.

(5) Ako je u predmeiu nabave dopusteno dostavljanje ponude u elektronskom
obliku na adresu Naruditelja, moraju se osigurati uvjeti za ocuvanje integriteta
podataka i tajnost ponuda.

(6) sve dokurnente koje Narucitelj zahtjeva, u skladu s ovim pravilnikom,
' p'oniiclitelji mogLr <lostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslil<om

sn1atila se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditeljje u
olrvezi d.ostaviti originale na uvid ukoliko to zatrali Narucitelj.

(7) 'ir;c,ldk,ovnik ili specifikacija roba, usluga iradova izraduje Narucitelj u Pozivu i
,.-^^;^ a^ ^^^+^,,tvl-:,(-j >c; >a>rc/jdti od jedne ili viSe stavl<i. Ponuditelji su obvezni ispuniti sve
'stavke troskov-nika ili specifikacije.
Nistr clozvoljene iz-ntjene ili dopune samog clbrasca/tablice tro5kovnika,

ll r'" 1'r ':

ZAPRIMANJE, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA,.,1.::..-. 1...,

I I , : ' , :'

(1) Sva:kal :pravodobrto dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju
1' r por,rq:eiat te'dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja,

(2) Upisrrik jersastavni dio Zapisnika o pregledu iocjeni ponuda.
(3) Potiiuctra dostavljerra nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u

Zqpl,isnik o:pregledu i ocjeni ponuda, ali se evidentira kao zaka5njela i

neetvorena vraca po5iljatelju bez odgode.
.r). 1: :

: i: ,' Clanak 11.

/4 \ hl^t,^^ i.,(^1,^ -\ri r\d\uil rltvr\c1 roka za dostavu ponuda, odredenog u Pozivu, strudno
povje,renslvo Narucitelja sastavljeno od najmanje dva (2) clarra, imenovana
Cdltrkhrn o zaCulenjirna u pojedinom postupku jednostavne nabave, otvara
prisligle porrude.

(2) Po'nude se otvaraju po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije tri (3)
",da,[rq, od isteka-navedenog roka.

(3) otvaranje ponuda nije javno.
(4),O,postupkr.r otvaranja polruda sastavlja se Zapisnik o otvaranju.

"l .

'l llln" ":

,t. r ,rt



e tanak 12.

(1') Strudno povjerenstvo pregledava, provjerava i ocjenjuje pristigle ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva izPoziva.

(2) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna do[<umentaciji iz Poziva, ilije
cijena ponude izrazito niska, ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio
rspravak ra0unske pogreSke.

(3) Nerprihvalljiva ponuda je ponuda cija cijena prelazi planirana, odnosno
, osigurana, novcana sredstva Naruditelja.

(4) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama
Narucitelja u opisu predmeta nabave itehnickim specifikacijama te bez
znacajnih izmjena ne moie zadovoljiti potrebe i zahtjeve izpoziva.

(5) Neuobicajeno niska cijena ponude je cijena koja je za vi5e od 50% niZa od
prosiecne c'ijene preostalih valjanih ponuda ili za viSe od 20% nilaod cijene
clruc-;or a ng ira ne valjane ponude.

(6) LJ tom slucaju Narucitelj ce zatraliti objaSnjenje razloga neuobi6ajeno niske" p0nqc1e1e se'u tu svrhu ponuditeljirna daje rok od tri (3) dana od dana primitka
zahtjeva za dostavu pojaSnjenja

(7) t/kolikr> razlozJ neuobicajene niske cijene mogu bitno utjecati na izvr5enje
pqqdrneta nabave Narudiielj moie odbiti takvu ponudu.

(B) O postirpku pregleca iocjene ponlrda, u sludaju nabava iz 6lanka 6. ovog
[)ravilr,rik;:, sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Z-apiqnik o pregledur i ocjeni ponuda minimalno sadrZava: podatke o
ponuclttelli'tr,ta,.ctjenu porruda, te udovoljavarnje ostalim uvjetirna iz ponuoe,
kao i.razloqe odabira najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno poni5tenja postupka,

(9) K,riteriji. za odabrr ponude su najnria cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
,' l.lls;lugaju kada je kriterij za oCabir ekonomski najpovoljnija ponuda Narucitelj

ce u lDoz-ivu navesti kriterrije za ocjenjivanje ekonomski najpovoljnije ponude.
(10) Kao najpovcljnija ponr-rda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja

kcrjije ispcrnio sve uvjele izPoziva.
{11) i P'o ociabi'rr-i najpovoljnijeg ponuditelja Narucitelj je obvezan izvrSiti

racuttsktr kontrolr.r odabrane ponude te u sluiaju pogre5ke, zatraZiti pisano
, prilrvacanje racunske pogreSke.

(12)i , ,'Ako ispravak racunske pogre5ke mijenja odnose u ponudama prihvaca
sie ponuda prerna kriterijima iz Poziva.

' 

':t' 
l 

'

: , , . Clanak13.

(1)Naru0itelj je obvezan na osnovu rezultata, pregleda iocjene odbiti ponudu:
.-:

l. pqnuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom,
Z, kojq nije.cjelgvita,
3; dij3,jg cijena yeca od procijenjene vrijednosti,

. 4. koja je suprotna odredbama Poziva,
5. u.kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznesu,

.6. za' koju ponuditelj nije pisanim putem prilrvatio ispravak radunske pogre6ke,
7. p.onuditelja koji je dostavio dvije ili vi5e ponuda,
B, ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta.



: DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 14,

(1)Zapisnik o pregledLr iocjeni ponuda sadrZi prijedlog odgovornoj osobi
Narrrditelja za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.
lr-ttvtpliat:r k ritcrrii': zo nd'rhir nr.n,

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, Narucitelj ce odabrati onu ponudu koja je zaprimljena ranue.

/1\ r\.11,,t,,, ,- ^.J^^\.r/ !-/Liru^u u uuai-rit-Ll potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.
(4) Ponucliteljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o

tcztiltatirtra provedene nabave.

i5) I-tok za donosenje Obavijesti o odabinr najpovoljnije ponude iznosi petnaest
(15) clana od isteka roka za dostavu ponuda.

(6) Obavijesl o odabiru najpovoljnr;e ponude, s preslikom zapisnika o pregledu i

ocjeni ponuda, Naruditeljje obvezan dostaviti svalcom ponuditelju na dokaziv
nacin ( dostavnica, povratnica, e- nrail ili fax potvrda)

(7) Cbavi.les{ iz siavka 4 ovog clarrka ne dostavlja se u sludaju kad je u postupku
,,,,,1:..r^,,.... ^^,ln iprJan norrrrdiiel; xi;^;^ ^^^,,r^ ,'gdno iodabrana.:)(.1(JJt:I\JVc'{1,/ }(1l-lr\./ JL,v(]rr pwrrr./urrl-U, UUd JC PUllUL]d UJ

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

(i,) Flp$'r.L1p1ak ce se pcnisiiti ako nile zaprimljena nitijedna ponuda, odnosno ako

niiijedna"zaprimljena ponuda nije valjana niti prihvatljiva, jer ne ispunjava
z-a htleve.nabave.

(2) Rostupdkc€ se poni5tiii, ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava.
(3) Nar:uqitetl rnoZe poni5titi postupak, ako postanu poznate okolnosti zbog kojih

ne bi.doSlo do pokretanja postupka.
(4) Takorier,;Narucitelj rloZe ponistiti postupak, ako postanu poznate okolnosti

zi':oa kojifr bi CoSlo do, sadrZajrto, bitno drugacijeg Poziva.
(5) U r:dluci o poniSienju navode se raziozi poniStenja

(6) F{ok za dono5enje Odluke o poni$tenju postupka jednostavne nabave iznosi
pet (5) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(7) Obavijesti o poniStenju porrude s preslikorn Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda Nar:uditelj je obvezarr dostaviti svakorn ponuditelju na dokaziv nadin
(clostavnica, povratnica, e- mail ili fax potvrda).

/ , '.\ 
l

r ., i,,r SKLAPANJHUGOVORAONABAVI

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se Ugovor o nabavi ( u
rrastavku teksta: Ugovor).

Ctanak 15,



tz) 7:? ii?i* procr.lenjene vriiednosri manie od 20.000 kuna bez pDV-a, u pravilu

:e 
rz:lle narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od 20.000 kuna

bez PDV-a i vi$e, sastavlja se Ugovor.
(3) Ako ce se tijekom izvrsenja predmeta nabave prirnjenjivati trgovadki ili

gratievinski obidaji ( uza,nce), Narucitelj je isto obvezan navesti u

. . lokumentaciji iz poziva te utvrditi odredbama ugovora.
(4) Primjerak svakog sklopljenog Ugovora cuva se u preometu nabave i SluZbi za

racunovodstvo ifinancije, plan i analizu Doma zdravlja, te uvodi u registar
Ugovora;.

2ALBA

Ctanak 17,

hla ^,-^+,,,-.-r, .l\a posttipi.tx prc-rvedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg'ponudilella lalba nije dopu5tena

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODBREDBE
' r ,, ,, . Cfanak 18"

11) ftil:ri Prerrilrrilz ctrrno ^^ -n^^,,,t^^^*.^:^-^..^- -l\,/ \-/yc.,J r, rcrvrrrrrn sttipa na snagu danom fijegovog donosenja.
(')\ l-\ar)nm efr rn.^\z-:/ L/e|,,vrr )rufrdr|Ja na snagu ovog Pravilnika prestaje va\iti pravilnik o provedbi

l?::r?l:,nabave roba iustuga mare vriiednosti od 05. ozujka 2014., urbroj:
01/R":132t1-14

(3) sve i2mjene i dopune ovog pravilnika, donose se na isti na[in kao I r\\/at
' 

vYqJ

Pravilnik.
(4) sukladnc odr.ecbi cranka 15. stavka 3 Zakona o javnoj nabavi

ovarl Pi'avilnik ce :;e objaviti na internetskirn stranicarrna Doma

Predsjednica Upravnog vijeca
D oma zdr avlja Bjelova rs e zupan|Je

Ana Antolovi

(NN 10t2016)
zdravlja,

Broj: 01 lR-1321 1 -2017 .

Bjelovar, 23.olujka 2017. god,
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